A u d i o I i s Linea de teléfono gratuita 900 10 14 94

SERVICIOS DE FORMACION www.audiolis.com

TRAMITACION DE ALTA EN LA SEGURIDAD SOCIAL

Contrato para la Formacion y el Aprendizaje
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Sistema RED ¢{Qué es?

RED, Remisién Electronica de Documentos, es un servicio que ofrece la Tesoreria General de la
Seguridad Social a empresas, agrupaciones de empresas y profesionales colegiados, cuyo objeto es
permitir el intercambio de informacién y documentos entre las distintas entidades a través de medios
telematicos.

Este servicio abarca los siguientes ambitos de actuacién: Cotizacién, Afiliacién y Remisién de partes de
Alta y Baja de Incapacidad Temporal.

Introduccion

Aprenderemos a realizar altas en la Seguridad Social de un empleado contratado bajo un contrato de
formacion. Los trabajadores con contrato para la formacién y el aprendizaje, tienen que darse de alta en
un CCC (Cédigo Cuenta Cotizacion) determinado. El alta se realizard antes del inicio de la relacién
contractual o, en su caso, el mismo dia.

Para realizar el alta necesitamos disponer del certificado digital SILCON y entrar en la pagina web
www.seg-social.es.

¢Qué es un Certificado SILCON?

Es un mecanismo de seguridad electrénica y confidencialidad que garantiza la integridad, identidad y no
repudio en las comunicaciones electrénicas. Se puede solicitar en las oficinas de certificados digitales.

Tiene una validez de tres afios y es necesario renovarlo una vez transcurrido este plazo. Para la
obtencidn de dicho Certificado, el usuario debe acreditar su identidad de forma presencial mediante el
DNI en las oficinas de certificados digitales. Se puede instalar bajo el sistema operativo Windows y Linux.
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Para comenzar el tramite accedemos al Sistema RED haciendo clic sobre el enlace “Acceso Sistema Red

on-line”.
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Debemos buscar el certificado pulsando sobre “Seleccionar archivo” y una vez seleccionado
introducimos la contrasefia y hacemos clic sobre el botdn “Aceptar”.

AN cotmno  MmETENO SEGURIDAD
[=l o

Aviso a los usuarios con algun tipo de discapacidad visual, cognitiva o motriz: los servicios con

certificado digital no cumplen las pautas de accesibilidad, lo que puede impedir un acceso corecto a los
mismos. (Mas informacién)

Autenticacién de usuarios - Certificado SILCON

Seleccione el archive .epf que contiene su certificade SILCON e intreduzca la contrasefia correspondiente a
este cerificado.

Archivo EPF:  Seleccionar archive | nada seleccionado

Contrasefa:

Aceptar | | Cancelar

Si no dispone usted de un Certificado SILCON, consulte por faver el apartado de Cedificados Digitales dentro
de nuestra Sede Electrénica.
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En esta ocasién realizaremos una solicitud de inscripcion y afiliacién online. Accederemos a través de
“Inscripcion y afiliacion online real”.

o A
Eﬁﬁm o SEGURIDAD

Bienvenid@
Listado de Servicios Disponibles

Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.E.D Gestion Certificados Silcon

s Inscripcién y Afiliacion Online & Cambio de Pin de certificado.
*  Afiliacién Online Practicas

L E Inscripcidn y Afiliacion Online Real|

®  Correccion de errores Verificacion de Documentos

+ Cotizacidn Online

* (Cotizacién Online Real

» Verificacidn de Documentos e Informes mediante huella

» Gestidn de Deuda

+ Incapacidad temporal Online

s Incapacidad temporal Online

» Transferencias de ficheros

¢ Consulta / Descarga de Acuses Técnicos
* Consulta / Descarga de Ficheros

« Gestion de autorizaciones

*  Gestidn de autorizaciones
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A continuacidon aparecen desglosadas todas las acciones disponibles. Vamos a seleccionar “Altas

sucesivas y bajas”.
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Oficina Virtual
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SISTEMA RED Inscripcion - Afiliacién On-line / Real

Cambio de Grupo de Cotizacion

Maodificacion Eliminacién de Mov. Previos

Cambio de Contrato{Tipo/Coeficiente)

Cambio de Ocupacidn de A.T.

Eliminacidn de Altas Consolidadas

Eliminacién de Bajas Consolidadas

Maodif. Sistema Especial RG.0132 (Vegetales)
Anctacién de Jornadas Reales

Modif. de la Fecha de Alta (REG. 0613}

Cambio de Categoria Profesional

Situaciones Adicionales de Afiliacidn

Cambio Coefic, Reductor Edad Jubilacién
Trabajadores Subcontratades o Cedidos

Dias trabajados en contratos a tiempo parcial
Anctacién de Convenio Colective (Empresa)
Anctacidn de Convenio Colective

Correccién Modalidad o 5JR Semana Segin Convenio
Suspensiones por P iones de Corta Duracidn
Saolicitud de Alta en =l RETA

Solicitud de Baja en el RETA

Consultas

Consulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consulta Situacion de la Empresa

Censulta de Trabajaderes en una Empresa
Consulta Namero de Afiliacion

Consulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Informes

Informe de Vida Laboral de Afiliados

Informe de Afiliados en Ala en un C.C.C.

Informe de I.T por Enfermedad Comin

Informe del ndmero anual medio de trabajadores
Informe de Mov. Previos de Afiliades

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Informe de Situacion de un C.C.C.

Vida Laberal de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales

Informe datos de cotizacién-Trab.Cuenta Ajena
Informe datos de cotizacidng/Periodo liquidacidn-CCC
Informe dates de cotizacidn/Pericdo liquidacidn-NSS
Informe Plantilla Media de Trabajadores en Alta

Inscripeién C.C.C. de Empresario Individual
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En esta pantalla nos solicitan los datos de afiliaciéon de la Seguridad Social del empleado. Rellenamos el
numero de afiliacidn, la Identificacion de personas fisicas, el régimen y la Cuenta de Cotizacién. El resto
de datos no son obligatorios. Una vez cubiertos los datos, hacemos clic en “Continuar”.
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ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES

[Atta |2

Accién
Nimero Afiliacion Ident.Pers.Fisicas
Régimen Cuenta de cotizacién

Fecha de nacimiento Sexo | :i

Telefono Mensajes SM5 Borrar Teléfono SMS I :
Ayuda Borrar | Continuar
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Procedemos a rellenar la informacidn que nos solicita el segundo formulario. En la “situacién” hay que
poner un 01. El cédigo de contrato de formacién es el 421, por lo que introduciremos el cédigo en el
formulario. Si el contrato tiene reduccién de cuotas, en el campo “Cond. Desempleado”, pondremos el
valor 1. En el caso que dejen este campo en blanco, no podran practicar la reduccion. A continuacion
pulsamos el botén continuar.
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Oficina Virtual

ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES

N. Afiliacion Reégimen Cuenta de cotizacion
ALTA

Situacién 01 Fecha Real Alta 13 03 2013 Grupo Cotizacién o7

Ocupaciin Tipo Contrato E Coel.T.Parcial 0,

Colectivo Trabajador RL.C.E Cond. Desempleado D
Mujer Subrepresentada ] Incap.Readmitido  [7] Excl.soc/Vio.dom
Trabajador de Auténomo [ Grada Minusvalia Renta Activa Insercién [

Causa Sustituckon HUSS Sustituido Relevo F
FIC Especifico ] Fec. Inicio Contrato Parto Ultimos 24 meses| |
Tipo Inactividad Mujer Reincorporada Vinculo Familiar

CESION: Tipo c.Cc.C N.5.5

Cambic Puesto Trabajo Convenio Colectivo Pérdida Beneficios

Coel. Reductor Edad Jubil.

Fomento Emplec Agrario [7]

Impresién Documento 51 ¥

Impresion LD.C.

Ayuda Borrar

Cat. Profesional

Tipo de impresion

g w Tipode impresion

Continuar

OnLine

Excedente Sec. Industr.

Online ~

-
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Una vez completado, recibimos una notificacion que muestra el reconocimiento de alta por parte de la

Tesoreria General de la Seguridad Social con los datos que hemos facilitado en los formularios.
Comprobamos que todo es correcto y firmamos la resolucion.

MINISTERID
DETRABA|O TESORERIA GENERAL
E IMMIGRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL

__ RESOLUCION SOBRE RECONOCIMIENTO DE ALTA:

La Tesoreria General de la Seguridad Sodial ha procedido a reconocer el alta en el

de DJDRa.: . confechade nacimiento
con nimero de afiliacion Y , confecha
comatrabajadorde

con codigo de cuenta de cotizacion
La fechade efectos congue se reconoce & alts 25 la que seindica a continuacion:

Conira esta resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el Director/a de la Administracion de la Direceion Provincial de la
Tesoreria General de la Seguridad Social en 2l plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, todo ello de
conformidad con lo dispuesio en los articules 114 y 115 de Ley 30/1882, de 26 de noviembre, de Regimen Juridico de las
Administracionss Publicas ydel Procedimients Administrative Comdn (BOE del dia 27).

Die conformidad con los téminos de la sutorizacion nimens .concedida enfecha

A

por la Tesoreria General de la Seguridad Social, certifico que estos datos han sido transmitidos y validados por la misma e impresaos
de forma autorizada, surtiendo efectos en relacion con el cumplimiento de las obligaciones conforme al articule dos de la Orden de 3
de abril de 1985 (BOE de T de abril)

El Titularde la Autorizacion
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Linea de teléfono gratuita 900 10 14 94

2% afos caminando hacia el éxito empresarial”

www.audiolis.com info@audiolis.com

iUnete a nuestra comunidad!




